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Prot. N° 744/5.4   Novara , 26/01/2024 

 

All’Albo online 
Ad Amministrazione trasparente  

 

OGGETTO : Laboratorio Prove Materiali - Avviso di indizione di procedura per titoli per la selezione di n. 2 

unità di personale da inserire in apprendistato per la figura di aiuto sperimentatore. 

Il Dirigente Scolastico, visto il "Regolamento di Istituto sul funzionamento e le attività del Laboratorio Prove 
Materiali approvato dal Consiglio d'Istituto nella seduta del 27 marzo 2023 con delibera n. 41, considerata la 
necessità di formare del personale da affiancare all’attuale sperimentatore 

RENDE NOTO 

che sono da assegnare n. 2 incarichi in apprendistato per la figura di aiuto sperimentatore (figura dettagliata 
nell’Allegato 1), non connessi con l'insegnamento ed in ogni caso non aventi attinenza con la prestazione 
lavorativa del personale che sarà preposto allo svolgimento dell'attività in questione. 

Modalità e termini di presentazione delle candidature 

Può presentare domanda di partecipazione alla selezione per titoli il personale in possesso di Diploma o Lauera 
in ambito tecnico di area edile, di entrambi i sessi con contratto a tempo indeterminato o determinato in 
servizio presso l'Istituto, interessato ad acquisire esperienza e pratica per entrare nell'organico del Laboratorio 
Prove Materiali per la posizione di aiuto sperimentatore. 

In mancanza di candidature interne all'Istituto, verranno prese in considerazione domande di personale esterno 
all’IIS Nervi di Novara, con le seguenti priorità: personale in servizio presso altra Istituzione scolastica pubblica 
della Regione Piemonte. 

Gli interessati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione alla presente selezione in carta semplice 
indirizzata al Dirigente Scolastico dell'I.I.S. "P.L.Nervi", via San Bernardino da Siena n. 1O, Novara utilizzando 
esclusivamente il modello riportato in calce. L'istanza di partecipazione alla procedura dovrà essere inviata 
all'Istituto via P.E.C. all'indirizzo: nois006003@pec.istruzione.it ovvero a mezzo E-mail istituzionale 
nois006003@istruzione.it  tassativamente entro le ore 10.00 del 6 febbbraio 2024. 

Nell'oggetto della mail dovrà essere indicato "Bando apprendisti aiuto sperimentatore LPM a.s. 2023/24” e 
la mail dovrà contenere tutti gli allegati eventualmente richiesti. Il candidato potrà inoltre allegare ogni altra 
documentazione ritenuta utile ai fini di una miglior valutazione della istanza. 

Le domande presentate non utilizzando il modello riportato nell'Allegato 2 o inviate oltre la data e l'ora sopra 
indicate quale termine ultimo per l'invio della domanda di partecipazione alla selezione, non saranno prese in 
considerazione. Alla domanda, inoltre dovrà obbligatoriamente, pena l'esclusione, essere allegata apposita 
dichiarazione del candidato alla selezione con autocertificazione dei titoli e dei requisiti posseduti e 
documentabili ai fini della partecipazione al profilo di apprendista aiuto sperimentatore redatta sul modello del 
facsimile allegato, unitamente ad un documento di identità. 
La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, 
buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 
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L'Amministrazione, impregiudicato l'obbligo di legge di verificare d'ufficio dati e situazioni già in possesso 
dell'Amministrazione stessa, si riserva, in caso di affidamento di incarico di richiedere la documentazione 
comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di revoca dell'incarico affidato. 

Tutta la documentazione a corredo della domanda di partecipazione alla presente selezione dovrà essere 
presentata con le modalità previste dal D.P.R. 445/2000 e dovrà recare in calce la firma dell'aspirante, pena 
l'esclusione dalla procedura di selezione. 

Trattamento dei dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 
seguenti informazioni: 
Titolare del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica IIS NERVI, con sede in Novara presso via San Bernardino da Siena. 10 alla 
quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo: NOIS006003@istruzione.it 
Responsabile della protezione dei dati 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica IIS Nervi è stato individuato, nel Dott. Luciano CORINO, 
raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: luciano.corino@applicando.to.it. 

Base giuridica del trattamento 
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento, 
ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art.2-ter del d.lgs. 196/2003. 
Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Partecipanti al presente Avviso, 
o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di 
tutte le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione. 
Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, mediante operazioni di 
raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) 
nonché cancellazione e di istruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di specifiche istruzioni 
fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 
Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti o 
successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 
Diritti degli interessati 

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati personali, la rettifica, la 
portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del 
Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopraindicati. 

Diritto di reclamo 
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto previsto dal 
Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto 
dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art.79del Regolamento 
medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art.22, paragrafi 1 e 4 del 
Regolamento(UE)2016/679. 
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Responsabile del procedimento 

Ai sensi del D.lgs. n.50/2016, degli artt.10 e 125c.2 del D.lgs163/2006 e dell'art.5 della legge241/90, il Responsabile del 
Procedimento per la presente procedura è la Dott.ssa Rossella FOSSATI, in qualità di Dirigente scolastico pro-tempore, 
e-mail: NOIS006003@ISTRUZIONE.IT, tel. 0321 625790. 

Pubblicizzazione della procedura di selezione 

Il presente Avviso è pubblicato, in data odierna, sull’albo online dell’Istituzione scolastica, rinvenibile in Albo Online al 
seguente link: https://www.iisnervi.it/albo-online o in Amministrazione Trasparente, sezione Bandi di gara e contratti, al 
seguente link: https://www.iisnervi.it/amministrazione-trasparente 

Si procederà ad assegnare gli incarichi, anche in presenza di una sola candidatura, purché pienamente 
rispondente ai requisiti, ai titoli richiesti dal presente avviso di selezione e dai relativi allegati. 

Durata e valutazione dell’apprendistato 

Gli apprendistati avranno durata dal giorno 26/02/2024 al giorno 26/08/2024. 
La valutazione di tale periodo avverrà in base a motivato ed insindacabile giudizio del Direttore del Laboratorio. 

Individuazione dei contraenti 

Una apposita Commissione nominata dal Dirigente Scolastico procederà alla valutazione delle domande 
pervenute. 
La valutazione sarà effettuata sulla base dei requisiti, dei titoli richiesti nonché sulla base del seguente ordine 
di priorità: 1) personale in servizio presso l’I.I.S. P.L.Nervi di Novara; 2) personale in servizio presso altra 
Istituzione scolastica pubblica della Regione Piemonte, 3) esterni (persone fisiche) in possesso dei prescritti 
titoli. 

N.B. Per il periodo di apprendistato non è previsto alcun compenso. 

    

                            IL DIRIGENTE SCOLASTCO 
                            FOSSATI Dott.ssa Rossella 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e 
norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 

Allegati: 

 Allegato 1: dettaglio figura di aiuto sperimentatore 

 Allegato 2: modello di domanda 
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Allegato 1 - dettaglio figura Aiutante tecnico del Laboratorio Edile 
 
 

Titolo di studio o certificazioni richieste 

Diploma in ambito tecnico di area edile. 

Esperienza (documentata) in lavorazioni secondo EN 12390, EN 12504 

Funzione 

Operare secondo le disposizioni del Responsabile del Laboratorio Edile, provvedendo alla 
preparazione di tutte le prove previste dall'elenco prove del laboratorio Edile, rispettando le 
prescrizioni del Sistema Qualità ed in particolare le Istruzioni Operative del laboratorio Edile. 
L'aiutante tecnico del Laboratorio 

edile è tenuto a conoscere e ad attuare quanto prescritto dalle Procedure ed Istruzioni 
Operative delle quali è destinatario. 

Incarichi 

Preparare i provini per le prove su indicazione del Responsabile del Laboratorio Edile secondo 
le procedure e le istruzioni operative delle quali è destinatario in modo da assicurare il 
rispetto degli 

indicatori di qualità e della procedura di definizione delle priorità registrando l'attività svolta 
sull'apposita modulistica. 

Preparare gli attrezzaggi per le macchine di prova registrando l'attività svolta sull'apposita 
modulistica. 

Collaborare con i tecnici sperimentatori nello svolgimento delle prove secondo il programma 
e le modalità concordate con il Direttore del Laboratorio e del Responsabile del Laboratorio 
edile, e secondo le procedure in vigore. 

Eseguire la manutenzione periodica, ordinaria e straordinaria, delle apparecchiature e della 
strumentazione di prova del laboratorio edile ed alla compilazione delle relative schede e dei 
registri coordinandosi con il Responsabile delle Apparecchiature. 

Collaborare con il Responsabile delle apparecchiature alle verifiche periodiche e straordinarie 
della taratura delle apparecchiature e della strumentazione di prova del laboratorio edile. 

Organizzare la conservazione dei campioni da sottoporre a prova e immagazzinare quelli 
già sottoposti a prova. 

Mantenere pulite e in ordine le apparecchiature e la strumentazione di prova del laboratorio 

edile. Mantenere aggiornate le proprie conoscenze e le proprie competenze specifiche. 

Mantenere aggiornata la propria conoscenza del sistema qualità del laboratorio come 
definito da manuale, procedure ed istruzioni operative. 

Attuare quanto prescritto dai documenti del Sistema Qualità in vigore, secondo le proprie 
responsabilità. 
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Allegato 2 - MODELLO DOMANDA 
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO dell’IIS NERVI 
Via San Bernardino da Siena 10 

28100 NOVARA 

 
 
 

OGGETTO: domanda di partecipazione al bando per la selezione di n. 2 unità di personale in 

apprendistato per la figura di aiuto sperimentatore per il Laboratorio Prove Materiali.  

 
 
Il/La sottoscritto/a: _______________________________________nato/a a: _________________________ 

____________________Prov._________ Residente a:____________________________Prov. __________  

il:____________________________ indirizzo: _________________________________________________ 

e-mail: _________________________________________ Cel. ___________________________________ 

Codice fiscale:__________________________________________________________________________  

Titolo di studio: _________________________________________________________________________ 

Conseguito il _________________________presso_____________________________________________ 

Abilitazione all’esercizio della professione_____________________________________________________ 

CHIEDE 
 

di essere ammesso/a alla selezione ai fini di un periodo di apprendistato di aiuto sperimentatore del 
Laboratorio Prove Materiali. 

A tale effetto, fin da ora 
DICHIARA 

- di accettare incondizionatamente il bando di selezione, con i relativi allegati, e le procedure previste 
da tali atti; 

- di accettare incondizionatamente di svolgere tale incarico durante l'intero periodo di apertura al pubblico 
del Laboratorio, tenuto conto del carattere di servizio di pubblica utilità proprio dell'attività del 
Laboratorio, nonché lo svolgimento del periodo di prova previsto ad inizio incarico; 

- di accettare incondizionatamente l'orario stabilito dal Direttore del Laboratorio; 

- di accettare incondizionatamente tutti gli atti che regolamentano l'attività del Laboratorio, ivi comprese 
tutte le determinazioni del Direttore del Laboratorio e quanto previsto dalla scheda di responsabilità di 
riferimento, nonché tutte le norme del bando di selezione, in particolare per quanto riguarda il fatto che 
per detto periodo non è previsto alcun compenso economico; 

- di possedere i titoli e i requisiti richiesti nella scheda di responsabilità di riferimento; 

- di impegnarsi a rispettare quanto previsto dal DLgs 81/2008 
 

 
Data:   Firma: ____________________________ 

 

 

Documentazione allegata: 

- Autocertificazione dei titoli e dei requisiti posseduti  
 

- Copia del documento d'identità  
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